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NĂM HOC  2019 - 2020
I. Đặc điểm tình hình

- Thiết bị đồ dùng dạy học của nhà trường được sắp xếp gọn gàng trên giá và cơ bản đáp ứng được cho việc dạy và học.
- Nhà trường có GV chuyên trách thiết bị đồ dùng dạy học, tinh thần làm nhiệt tình và có việc trách nhiệm cao.
- Đa số giáo viên nhà trường có ý thức cao trong việc sử dụng thiết bị đồ dùng dạy học để hỗ trợ cho việc đổi mới phương pháp dạy học.
- Nhà trường chỉ mới có phòng nghe nhìn (có lắp ti vi 65 inch), chưa có phòng tin học, phòng hóa sinh, phòng lý công nghệ nên gặp rất nhiều khó khăn trong việc chuẩn bị và mang đồ dùng dạy học lên lớp học. 
II. Mục tiêu
- Bổ sung cơ sở vật chất, thiết bị đồ dùng dạy học. Làm mới từ 1 đến 2 thiết bị đồ dùng dạy học tham gia cuộc thi “Đồ dùng dạy học tự làm” dành cho GV.
- Nâng cao nhận thức cho CBGV về vai trò của TB-ĐD trong quá trình dạy học.
- 100% GV lên lớp với những bài sử dụng TB – Đ D thì phải sử dụng
- Thực hiện việc bảo quản TBDH tốt, khai thác và sử dụng TBDH đạt hiệu quả cao.

- Tạo chuyển biến tích cực về tổ chức bảo quản và sử dụng TBDH trong tất cả các môn học.
- Sử dụng TBDH đạt hiệu quả nhằm giúp học sinh tiếp thu dễ dàng kiến thức, tận dụng được thời gian trình bày, giành thời gian cho luyện tập và củng cố kiến thức trong từng tiết dạy.
- Sử dụng đồ dùng dạy học phát huy những ưu điểm của phương pháp dạy học tích cực, phát huy tính tự lập đồng thời tăng hiệu quả hợp tác nhóm. Từ đó góp phần nâng cao chất lượng giáo dục.
- Sử dụng thiết bị đồ dùng dạy học thường xuyên.

III. Nội dung

- Sắp xếp phòng kho đồ dùng gọn gàng, khoa học, lau chùi sạch sẽ. Rà soát, kiểm kê các thiết bị đồ dùng và đề nghị nhà trường mua sắm bổ sung.

- Hoàn thiện các loại hồ sơ sổ sách ngay từ đầu năm học: xây dựng kế hoạch sử dụng đồ dùng; đăng kí mượn đồ dùng; nhật kí sử dụng đồ dùng; sổ kiểm kê….

- Làm mới 02 đồ dùng dạy học tham gia cuộc thi cấp huyện.

IV. Các biện pháp thực hiện.

1. Đối với tổ công tác thiết bị - đồ dùng

- Tiến hành kiểm kê thiết bị đồ dùng vào đầu năm và cuối năm học. Lập biên bản đề nghị thanh lý những thiết bị đồ dùng bị hỏng hoặc mất. Lập biên bản đề nghị mua sắm bổ sung thiết bị đồ dùng.

- Hàng tháng tiến hành họp tổ TB – ĐD 1 lần/tháng: Đánh giá công tác phục vụ và sử dụng TB – ĐD, thảo luận tháo gỡ những khó khăn trong công tác TB – ĐD.

2. Đối với giáo viên TB – ĐD
- Thực hiện đúng chủ trương, nghiên cứu kỹ các thông tư, quyết định, hướng dẫn của Bộ, Sở, Phòng Giáo dục và Đào tạo về công tác thiết bị dạy học.
- Tham gia đầy đủ có chất lượng các lớp tập huấn cho cán bộ quản lý và cán bộ phụ trách TB trường học do các cấp tổ chức nhằm không ngừng nâng cao năng lực quản lý và nghiệp vụ tổ chức hoạt động của TB, phòng học bộ môn.
- Có đủ các loại hồ sơ theo quy định về công tác TB- ĐD: Biên bản kiểm kê, biên bản đề nghị thanh lý, biên bản đề nghị mua sắm bổ sung; Sổ nhập TB; Sổ đăng kí sử dụng TB đồ dùng của giáo viên; Sổ theo dõi sử dụng TB đồ dùng của giáo viên…
- Làm ít nhất 1 thiết bị, đồ dùng dạy học để tham gia cuộc thi “Đồ dùng dạy học tự làm” do PGD tổ chức.

- Thường xuyên lau chùi, sắp xếp các TB – Đ D cho khoa học, hợp lý; chủ động sửa chữa những TB – ĐD bị hỏng.
- Chủ động chuẩn bị kịp thời TB – ĐD dạy học cho GV, hỗ trợ giáo viên trong quá trình dạy học.

3. Đối với giáo viên
- Đầu năm học GV nộp kế hoạch sử dụng TB – Đ D dạy học do môn mình phụ trách về GV thiết bị, kết hợp với cán bộ phụ trách thiết bị dạy học để rà soát những thiết bị bộ môn để có kế hoạch bổ sung, sửa chữa và mua sắm kịp thời.
- Đăng kí sử dụng TB, đồ dùng dạy học với GV thiết bị vào thứ bẩy hàng tuần.

- Tổ chức các tiết dạy thực hành có hiệu quả, phát huy tính chủ động, tích cực tham gia của học sinh.

- Hàng năm tham mưu với nhà trường để bổ sung thêm thiết bị.

- Tăng cường sử dụng các thiết bị dạy học sẵn có trong phòng thiết bị của trường được trang bị đối với các môn học. Kiên quyết không để tình trạng GV lên lớp dạy chay không có đồ dùng dạy học.
- Có kế hoạch tự làm đồ dùng dạy học để phục vụ tốt hơn cho công tác giảng dạy. Cho các tổ chuyên môn đăng ký tự làm đồ dùng dạy học: mỗi tổ làm ít nhất 1 đồ dùng có hiệu quả dự thi cấp Huyện, Tỉnh.
- Trao đổi cùng đồng nghiệp, tổ chuyên môn về phương pháp sử dụng TBDH có hiệu quả.

- Hướng dẫn HS chuẩn bị đầy đủ đồ dùng học tập ở phòng thiết bị, những đồ dùng học tập khác.
- GV thiết bị tích cực hỗ trợ HS trong cuộc thi sáng tạo khoa học kĩ thuật.

V. Kế hoạch tháng
	Tháng
	Nội dung công việc
	Kế hoạch bổ sung

	8/2019
	- GV phụ trách TB tiến hành vệ sinh phòng kho, kiểm tra TB – ĐD. Xây dựng kế hoạch bổ sung các loại TB – ĐD phục vụ cho công tác giảng dạy.

- Tham mưu đề xuất với HT dự kiến kinh phí bổ sung vốn tài liệu, thiết bị tiêu hao và trang thiết bị khác.

- Cán bộ TB kiểm tra ĐD, tu sưả, vệ sinh phòng TB, tủ, giá.

- Phát động phong trào làm đồ dùng để tham gia cuộc thi đồ dùng dạy học tự làm vào tháng 9.
	

	9/2019
	- Kiện toàn tổ công tác TB trường học

- Công bố lịch làm việc của phòng TB.

- CBTB phối hợp với giáo viên chủ nhiệm kiểm tra, nhắc nhở đảm bảo 100% học sinh có đủ ĐD học tập.

- BGH duyệt kế hoạch sử dụng đồ dùng, trang thiết bị đối với từng môn học và các khối lớp. Kiểm tra rà soát các thiết bị hiện có trong kho, trên cơ sở đó đăng ký mua bổ sung những thiết bị phục vụ giảng dạy mới.

- Tham gia cuộc thi đồ dùng dạy học tự làm dành cho giáo viên (26/9/2019)
	

	10/2019
	- Hướng dẫn giới thiệu đồ dùng.

- Mua bổ sung thiết bị cập nhật xử lý về mặt kỹ thuật. Giúp GV, HS sử dụng thiết bị. 

- Đánh giá việc sử dụng phòng học bộ môn và giáo án điện tử theo kế hoạch đã đăng kí của GV.

- Chuẩn bị đồ dùng cho GV tham gia hội thi GVG cấp cụm.

- Phục vụ cho GV mượn TB- Đ D dạy học
	

	11/2019

	- Kiểm tra toàn bộ thiết bị trong kho, đề xuất với ban giám hiệu đôn đốc, nhắc nhở việc những giáo viên và học sinh sử dụng thiết bị không hiệu quả.

- Chuẩn bị chu đáo thiết bị, đồ dùng phục vụ cho Hội thi GVDG cấp huyện

- Phục vụ cho GV mượn TB- Đ D dạy học
	

	12/2019
	- Chuẩn bị sơ kết việc mượn, sử dụng khai thác đồ dùng hiện có của giáo viên và học sinh.

- Kiểm kê thiết bị trong kho. Nắm thực trạng ĐDTB hiện có chuẩn bị học kì II.

- Phục vụ cho GV mượn TB- Đ D dạy học
	

	1-2/ 2020 
	- Tiếp tục kiểm tra, kiểm kê toàn bộ TB trong kho, báo cáo với BGH, đề xuất và kiến nghị.

- Hướng dẫn và giúp giáo viên, học sinh sử dụng thiết bị cho hiệu quả.
- Phục vụ cho GV mượn TB- Đ D dạy học
	

	3/2020
	- Lau chùi, sắp xếp các TB-Đ D dạy học
- Phục vụ cho GV mượn TB- Đ D dạy học
	

	4/2020
	- Đón đoàn kiểm tra công tác sử dụng thiết bị.

- Phục vụ cho GV mượn TB- Đ D dạy học
	

	5/2020
	- Kiểm kê thiết bị- ĐD của nhà trường.

- Tổng kết công tác sử dụng TB.
	

	6-7/2020
	Tổ chức, bảo quản phòng thiết bị- ĐD trong thời gian nghỉ hè, vệ sinh chống mất mát, hư hỏng.
	


Trên đây là kế hoạch công tác thiết bị, đồ dùng nhà trường. Yêu cầu các bộ phận liên quan và các giáo viên nghiêm túc thực hiện.
	Ninh Giang, ngày 15 tháng 9 năm 2019
DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG

	NGƯỜI LÀM KẾ HOẠCH

Bùi Khắc Khải
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